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上海海关学院关于印发《上海海关学院网站群建设管理办法》的通知
本校各单位：

为进一步规范管理，确保网络安全，更好地发挥校园网站在发布信息、传播知识、服务公众、塑造形象方面的重要作用，学校研究制订了《上海海关学院网站群建设管理办法》，现印发给你们，自即日起实施，请遵照执行。

特此通知。
	附件：
	上海海关学院网站群建设管理办法


上海海关学院    

2020年7月14日
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	上海海关学院办公室
	2020年7月14日印发


上海海关学院网站群建设管理办法

第一章 总章

第一条 为保障我校网站群管理及正常运行，依据《中华人民共和国政府信息公开条例》、国务院办公厅《关于加强政府网站建设和管理工作的意见》《互联网信息服务管理办法》及教育部《高等学校信息公开办法》等相关政策、法规，制定本办法。

第二条  本办法适用范围包括在网站群系统平台上建设的所有网站。

第三条  网站群由主站和子站构成。主站为对上海海关学院主网站（www.shcc.edu.cn），子站为各职能部门、院（系）、教辅单位等网站。

第四条  网站群按照集中建站、分级管理、制度约束、服务保障的原则，通过统一策划、统一标准、统一资源、统一平台来实现网站群统一管理。

各网站按照“谁主办、谁负责”的原则，主站与子站实行分级管理、分工负责。主站由校长办公室负责信息发布、资源管理和安全性；各子站由子站主管单位负责信息发布、资源管理和安全性。各部门明确本部门网站内容管理与系统维护岗位职责，保障学校网站群持续、安全、稳定运行，提供高效实用的服务保障。
第二章  管理体制与职责

第五条 综合保障处是网站群系统运行支撑机构，负责提供网站群系统平台、硬件环境、防火墙建设、运行技术支持等工作。

校长办公室负责学校网站群内容规划、建站审核、信息发布等事项的协调工作。负责监管网站群平台发布内容的更新与安全。

各网站负责单位按照学校统一的要求和规范，负责各网站的版面设计、功能实现、内容规划、信息发布等事项。

第六条 建立网站运行管理工作机制。由各单位负责人、网站站点信息管理员组成网站管理工作小组，负责本单位子站建设与运行管理工作。

单位负责人职责：

（1）作为第一责任人，对网站内容安全负责，确保本单位入驻网站发布的内容不涉密、合法合规、真实有效、准确及时。

（2）总体协调子站建设、维护事宜。

（3）负责子站规划设计、制作过程中各阶段工作的确认。

（4）负责监督管理子站系统管理员的工作。

站点信息管理员职责：

（1）负责该子站的建设、管理、更新维护。

（2）负责信息的发布，做好栏目信息的维护。
（3）对子站各栏目信息发布工作进行监督和检查。

（4）负责组织协调网站技术支持。

第三章  内容管理与审核

第七条  入驻网站的内容应与学校教学、科研、文化、管理和服务等相关，主要用于面向社会和师生宣传学校或本单位。严禁利用网站从事任何营利活动。

第八条 各站点内容管理要求内容主动公开，各网站主管单位负责审核管理，保证网站发布内容及时准确、安全保密。
第九条 网站信息发布应当依据国家、学校关于网络信息管理的规定执行。信息来源渠道必须合法、正规，不得含有危害国家安全和社会稳定的不良信息。

第十条  在学校主站及子站上转载已公布的信息，须依据国家的有关规定执行，并保障有原信息转载授权。在主站和子站上设置的其它网站或网页链接，必须与学校网站群信息宣传定位相符，同时要建立监督管理机制，保证链接的有效性。

 
第四章  系统管理与维护

 第十一条  网站群系统平台的管理与维护工作，由综合保障处承担，确保稳定运行，维护服务及时高效。

第十二条  在网站群系统平台上建设子站的单位，负责各自子站的维护工作。子站页面内容更新、信息发布等工作由各子站单位自行承担，综合保障处提供技术支持。

 

第五章  安全与保密

 第十三条  建立健全网站群安全管理制度，做好安全保障和备份工作。综合保障处负责网站群系统安全保障，定期进行系统和web安全漏洞扫描，确保及时修复漏洞保障系统安全。主站及各子站建立应急保障机制，采取有效措施加强网站安全管理，随时检查网页，发现受到攻击等安全问题按照学校网络与信息安全事件应急预案处理。

第十四条  加强对网站维护人员和系统账户管理。规范上岗、培训、离岗流程，严格管理好账户密码。凡因密码泄露造成损失和不良后果的，要追究相关人员责任。各级管理员必须是学校在编在岗人员，并由入驻网站主管单位向校长办公室报备。管理员信息发生异动时，应及时到校长办公室更新备案信息。网站账号及相关权限由综保处负责管理；网站管理账号及其权限由综保处生成后交网站主管单位管理。

第十五条 主站及各子站须严格执行国家保密法规，严格遵守“上网信息不涉密、涉密信息不上网”，杜绝发布和推送涉密信息。

第六章 附则

第十六条  本办法自印发之日起施行。原《上海海关学院关于印发《上海海关学院互联网门户网站管理办法》的通知》（沪关院﹝2008﹞306号）同时废止。 

第十七条  本办法由校长办公室负责解释。
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