关院马〔2019〕18号
马克思主义学院关于“新开课”课程
申请和认定管理办法

部门各教研室：

为进一步规范教学管理，加强部门和教研室的教学档案建设，在教务处有关文件的基础上，特制订以下管理办法对部门“新开课”课程的申请和认定进行进一步规范。

1、 “新开课”课程申请时间一般为学期教学周第一周；

2、 教师所申请的“新开课”课程应为提出申请时间的学期所开设的课程；

3、 教师申请本部门所开设的课程为“新开课”，需填写《马克思主义学院“新开课”课程申请表》后，提交教研室审核；

4、 教研室应按教务处有关文件要求对本教研室“新开课”课程申请进行认定，并填写《教师新开课程情况登记表》后，提交部门；

5、 部门根据教研室意见进行复审、汇总后提交教务处；
6、 如遇特殊情况，教研室和部门无法对“新开课”课程认定，由部门提请教务处进行认定；

7、 本办法自颁布之日起实施。
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二〇一九年九月二十八日

