附件

上海海关学院本科课程教材选用管理暂行办法

（2019年修订版）

第一章 总则

第1条  教材作为知识的载体，是知识传播和能力培养的重要途径之一，在教学过程中起到主导教学方向、保证教学质量、促进教学创新的作用，是决定教学质量的关键因素之一。加强对教材使用的管理，有利于维护正常教学秩序，推动教学建设和教学改革，提高人才培养质量，维护学生权益。为了规范教材选用管理，特制订本办法。

第二章 教材选用原则

第2条  课程代码、教学大纲相同的课程，原则上应选用同一教材，特殊情况应经院系（部）批准并报教务处备案。

第3条  所选教材的内容必须符合本专业人才培养目标和课程教学大纲要求，体现科学技术发展水平，符合教学改革方向，具备正确的思想、观点和方法，体现新时代中国特色社会主义思想，与课程设置及教学要求相适应，符合该门课程的教学大纲，对教师和学生真正具有指导和参考意义。

第4条  应优先选用国内外先进水平的教材，近三年出版的省部级（含）优秀、规划教材，如马工程重点教材、教育部全国优秀教材奖教材、 “ “十二五”和“十三五”国家级规划教材、高等教育精品教材以及各教学指导委员会推荐的教材，鼓励部分课程根据教学需要，选用优秀的外文原版教材。

第5条  选用我院教师编写的教材不得降低教材选用标准。

第6条  若现有教材不能满足教学需要，或没有合适的教材，任课教师可根据教学大纲和要求自编讲义，但须经院系（部）批准报教务处备案后方可使用。

第7条  教材已经选用、购入，必须按期使用，不得因教师更换或其他不合理原因拒绝使用。

第三章 教材选用与供应程序

第8条  每学期结束前，任课教师根据教务处下达的下学期开课计划，根据教材选用的标准，在教研室有关教师集体讨论的基础上，通过教务管理系统提出教材选用申请，经院系（部）分管教学主任审核后，报送教务处教材集中采购。

第9条  教务处应及时收集提供国内外教材出版信息，各种新书的内容及内容介绍，供选定教材时参考。 

第10条  教务处及时汇总全院教材采购信息，并及时定购，并将定购情况通知有关教学单位。

第11条  为有效减轻学生教材费用负担，学生自主选购教材，教材不强制销售给学生；不以盈利为目的，实行“明折明扣”，让利学生。

第四章 教材选用的检查、评估

第12条  学院、系（部）加强对选用教材的全面质量管理，适时建立教材质量信息反馈制度，利用信息化手段，开展教材评估工作。每学期结束前，组织学生对教材使用情况进行评价。

第13条  学校教材编审委员会要全面掌握和审查各门课程教材使用状况，及时对不适用教材进行更换，保证教材使用质量。

第五章 附则

第14条  本办法自发文之日起施行，原《上海海关学院本科课程教材选用管理办法》（沪关院教﹝2011﹞144号）同时废止。

第15条  本办法由教务处负责解释。

